Порядок 
оформления заявок на предоставление субсидии 

1. Претенденты на получение субсидии подают заявку на предоставление субсидии (далее - заявка) на имя председателя Комитета по форме, установленной в приложении 1 к настоящему Порядку.

2. К заявке должны быть приложены следующие документы:

· анкета научного руководителя по форме, содержащейся в приложении 2 к настоящему Порядку;

· расшифровка направлений расходов на возмещение затрат в связи с выполнением работ, оказанием услуг при осуществлении научной деятельности по форме, содержащейся приложении 3 к настоящему Порядку;

· проект технического задания на осуществление научной деятельности по форме, содержащейся в приложении 4 к настоящему Порядку;

· документ, отражающий содержание научной деятельности, оформленный по образцу научной публикации (объемом 
до 15 машинописных страниц, шрифт  Times New Roman не менее 12 пт., через 1,5 интервала), с указанием информации, предусмотренной пунктами 3.4-3.6 настоящего Порядка, и обязательным включением следующих разделов:

         - постановка задачи, 
         - основные этапы и ожидаемые результаты, 
         - научный задел претендента на получение субсидии 
        - список публикаций.
· копии или оттиски основных публикаций по заявленной теме 
(2-3 работы, приложенные к двум из трех экземпляров заявки);
· иные документы на усмотрение претендента на получение субсидии.

3. Заявка и прилагаемые к ней документы, указанные в пункте 2 настоящего Порядка, должны содержать информацию:

3.1. О возрасте претендента на получение субсидий;

3.2. Об осуществлении претендентом на получение субсидий научной, научно-технической деятельности и экспериментальных разработок (далее - научная деятельность) в вузах или академических институтах, расположенных на территории Санкт-Петербурга;

3.3. Об отсутствии иных бюджетных ассигнований на возмещение затрат в связи с выполнением работ, оказанием услуг при осуществлении научной деятельности;

3.4. О научной новизне продуктов и результатов научной деятельности;

3.5. О возможности использования продуктов и результатов научной деятельности на практике;

3.6. О значимости предполагаемых продуктов и результатов научной деятельности для Санкт-Петербурга.

Заявка должна содержать обязательство претендента на получение субсидии в случае признания его победителем конкурсного отбора ссылаться в информационных материалах, публикуемых в рамках осуществляемой научной деятельности, на финансовую поддержку Комитета по науке и высшей школе Правительства Санкт-Петербурга.

4. Заявки подаются в срок, установленный для подачи заявок и указанный 
в извещении.

5. Заявка подается в письменной форме в трех экземплярах, подписанных претендентом на получение субсидии. Одновременно претендент на получение субсидии представляет электронную версию заявки. 

Форма электронной (краткой) версии заявки на дискете (диске) для автоматического ввода в базу данных приведена в приложение 5 к настоящему Порядку. 
Оттиски публикаций подшиваются к первым двум из трех экземпляров. Все три экземпляра заявки необходимо вложить в конверт или папку (приложение 6 к настоящему Порядку), туда же вложить электронную заявку на дискете (диске) в одном экземпляре.
6. Заявка подается в запечатанном конверте, на котором должно быть указано: "В Комитет по науке и высшей школе. Заявка на конкурсный отбор для предоставления в 2009 году субсидий в виде грантов молодым ученым, молодым кандидатам наук вузов и академических институтов, расположенных на территории Санкт-Петербурга", а также фамилия, имя, отчество претендента на получение субсидии.

7. К прохождению конкурсного отбора не принимаются заявки:

7.1. На предоставление субсидий в целях возмещения затрат в связи 
с выполнением проектов, сроки проведения которых выходят за пределы отчетного периода (30.10.2009).

7.2. Заполненные с нарушением установленной Комитетом формы.

7.3. Поступившие после окончания срока, указанного в извещении.

7.4. При отсутствии документов, перечень которых определяется в соответствии с пунктом 2 настоящего Порядка.

Приложение 1 

Заявка

на предоставление субсидии в виде грантов для молодых ученых

и молодых кандидатов наук 
	Наименование научного проекта (не более 200 символов)

	

	

	

	

	Коды научного проекта по ГРНТИ 

	

	

	Вуз (академический институт)
	

	
	(полное официальное название)

	

	

	Претендент на получение субсидии 

	

	(фамилия, имя, отчество полностью)

	

	Научный руководитель 

	

	(фамилия, имя, отчество полностью)

	

	
	
	

	(должность, Ф.И.О. руководителя вуза, академического института)
	
	(подпись, печать)


Подпись руководителя организации на данном документе означает, что администрация организации обязуется обеспечить условия для проведения научной деятельности.

Сведения о претенденте на получение субсидии в виде грантов

для молодых ученых и молодых кандидатов наук
	1.
	Наименование научного проекта 
	

	2.
	Фамилия, имя, отчество 
	

	3.
	Дата рождения (число, месяц, год)
	

	4.
	Адрес места жительства с указанием почтового индекса 
	

	5.
	Телефон с кодом города 
	

	6.
	Место работы (в случае наличия):
	

	7.
	Полное наименование организации 
	

	8.
	Должность, название подразделения, кафедры, лаборатории 
	

	9.
	Адрес с указанием почтового индекса 
	

	10.
	Телефон с кодом города 
	

	11.
	Факс 
	

	12.
	Электронная почта 
	

	13.
	Данные о кандидатской диссертации:
	

	13.1.
	Тема 
	

	13.2.
	Специальность (номер по классификации ВАК)
	

	13.3.
	Год защиты 
	

	13.4.
	Номер диплома ВАК 
	

	14.
	Ученое звание (в случае наличия)
	

	15.
	Краткая информация о служебной и научной карьере 
	

	16.
	Основные научные интересы 
	

	17.
	Список важнейших публикаций 
	

	18.
	Другая информация по усмотрению соискателя 
	

	19.
	Размер запрашиваемой субсидии 
	


Перечень документов, прилагаемых к заявке:

(в соответствии с пунктом 2 Порядка проведения конкурсного отбора для предоставления субсидий в виде грантов молодым ученым, молодым кандидатам наук вузов и академических институтов, расположенных на территории Санкт-Петербурга в 2009 году):
-

-

-
Я, нижеподписавшийся, подтверждаю, что:

согласен с условиями участия в конкурсном отборе для предоставления в 2009 году субсидий в виде грантов молодым ученым, молодым кандидатам наук вузов и академических институтов, расположенных на территории Санкт-Петербурга;

не претендую на конфиденциальность представленных в заявке научных материалов;

в случае предоставления субсидии обязуюсь быть исполнителем научной деятельности по предоставленной субсидии;

обязуюсь в публикациях результатов исследований по предоставленной субсидии ссылаться на финансовую поддержку Комитета по науке и высшей школе Правительства Санкт-Петербурга;
иных бюджетных ассигнований на возмещение затрат в связи с выполнением работ, оказанием услуг при осуществлении научной деятельности не имею.

	
	
	

	(подпись, Ф.И.О. претендента на получение субсидии)


Приложение 2
АНКЕТА научного руководителя
НАИМЕНОВАНИЕ  НАУЧНОГО ПРОЕКТА ____________________________

____________________________________________________________________

1. Фамилия, имя, отчество

2. Год рождения

3. Место работы:

3.1. Полное наименование организации работодателя

3.2. Должность, название подразделения, кафедры, лаборатории

3.3. Адрес с указанием почтового индекса

3.4. Телефон с кодом города

3.5. Факс

3.6. Электронная почта

        4. Ученая степень

5. Данные о диссертации:

5.1. Тема;

5.2. Специальность (номер по классификации ВАК);

5.3. Год защиты.

6. Ученое звание

7. Краткая информация о служебной и научной карьере

8. Основные научные интересы

9. Список важнейших публикаций

10. Другая информация по усмотрению научного руководителя

Я, нижеподписавшийся, подтверждаю, что:

согласен с условиями участия в конкурсном отборе для предоставления в 2009 году субсидий в виде грантов молодым ученым, молодым кандидатам наук вузов и академических институтов, расположенных на территории Санкт-Петербурга;

не претендую на конфиденциальность представленных в заявке научных материалов;

в случае предоставления субсидии обязуюсь быть научным руководителем научной деятельности по предоставленной субсидии;

обязуюсь в публикациях результатов исследований по предоставленной субсидии ссылаться на финансовую поддержку Комитета по науке и высшей школе Правительства Санкт-Петербурга..

Научный руководитель _______________________      (Ф.И.О.) 

   (подпись)

 Приложение 3
Расшифровка 

направлений расходов на проведение научной деятельности

НАИМЕНОВАНИЕ  НАУЧНОГО ПРОЕКТА ____________________________

____________________________________________________________________

Необходимый объем финансирования:____(цифрой) (___ (прописью)) рублей ____(цифрой) копеек

	№
	Наименование 
статьи расходов*
	Сумма, руб.
	Примечание

(обоснование суммы и необходимости соответствующей статьи расходов)

	1
	Приобретение материальных запасов, основных средств,            в том числе:
	
	

	1.1
	
	
	

	1.2
	
	
	

	…
	
	
	

	2
	Командировочные расходы, 
в том числе:
	
	

	2.1
	
	
	

	2.2
	
	
	

	…
	
	
	

	3
	Услуги (работы) сторонних организаций, в том числе:
	
	

	3.1
	
	
	

	3.2
	
	
	

	…
	
	
	

	4
	Расчет стоимости трудозатрат,       в том числе по направлениям деятельности:
	
	

	4.1
	
	
	

	4.2
	
	
	

	…
	
	
	

	
	ВСЕГО 
(сумма расходов должна равняться сумме запрашиваемой  субсидии)
	
	


* с расшифровкой каждой статьи  расходов

Примечания

1. В соответствии со статьей 226 Налогового кодекса Российской Федерации Комитет по науке и высшей школе  удерживает налог на доходы физических лиц (НДФЛ) в размере 13 % от суммы выплачиваемой субсидии и перечисляет в бюджет в установленном порядке.

2.Статьи расходов на проведение научной деятельности должны быть направлены на выполнение  целей, задач и этапов проекта, предусмотренных в заявке претендента на получение субсидии.

Претендент на получение субсидии    ___________________________      (Ф.И.О.)

( подпись)

Приложение 4
ПРОЕКТ 
ТЕХНИЧЕСКОГО ЗАДАНИЯ

на проведение научной деятельности

1. Наименование темы Проекта:

2. Исполнитель Проекта: Фамилия, Имя, Отчество полностью, должность, ученая степень, ученое звание (если есть), контактный телефон и E-Mail

3. Научный руководитель Проекта: Фамилия, Имя, Отчество полностью, должность, ученая степень, ученое звание, контактный телефон и E-Mail

4. Сроки выполнения Проекта: (не позднее 30.10.2009).
5. Цель Проекта:

6. Задачи Проекта:

7. Основные технические требования к результатам Проекта: (указать конкретные требования)

8. План реализации Проекта (содержание работы): (краткое содержание соответствующего этапа работ из заявки на грант, объемом примерно 1 стр., с обоснованием необходимости приобретения оборудования, требуемого для выполнения договора о предоставлении субсидии)
9. Научно-техническая и практическая ценность результатов реализации Проекта для Санкт-Петербурга, в том числе:

9.1. научная новизна продуктов и результатов Проекта;

9.2. возможность использования продуктов и результатов Проекта на практике;

9.3.значимость предполагаемых продуктов и результатов Проекта для 
Санкт-Петербурга.

10. Сроки и способы реализации и использования полученных результатов Проекта:

11. Перечень научной, технической  и другой документации, представляемой по окончании Проекта:

Научный руководитель _______________________      (Ф.И.О.) 

   (подпись)

Претендент на получение субсидии ________________(Ф.И.О.)
                                                                    (подпись)

Приложение 5
(форма электронной заявки на грант)

НАИМЕНОВАНИЕ НАУЧНОГО ПРОЕКТА: <можно в несколько строк>

КОД ГРНТИ: <если несколько, то через запятую, 

можно в несколько строк>

СОИСКАТЕЛЬ: <фамилия, имя, отчество соискателя гранта>

ДАТА РОЖДЕНИЯ: <дд.мм.гг, арабскими цифрами через точки>

СТЕПЕНЬ: <без сокращений>

ГОД ЗАЩИТЫ: ...

СПЕЦИАЛЬНОСТЬ ДИССЕРТАЦИИ: <по классификации ВАК>

ОРГАНИЗАЦИЯ: <полное официальное название организации, где 

работает соискатель гранта, можно в несколько строк>

ДОЛЖНОСТЬ: <без сокращений>

МЕСТО РАБОТЫ: <факультет, отдел, кафедра, лаборатория и т.д.,

можно в несколько строк>

АДРЕС: <почтовый индекс, после него запятая, затем адрес места 

работы, можно в несколько строк>

ТЕЛЕФОН: <рабочий телефон, можно несколько>

ФАКС: <можно несколько>

E-MAIL: <если несколько, через запятую>

ДОМАШНИЙ АДРЕС: <почтовый индекс, после него запятая, затем 

домашний адрес, можно в несколько строк>

ТЕЛЕФОН: <домашний телефон>

НАУЧНЫЙ РУКОВОДИТЕЛЬ: <фамилия, имя, отчество>

ГОД РОЖДЕНИЯ: ...

ЗВАНИЕ: <без сокращений>

СТЕПЕНЬ: <без сокращений>

ГОД ЗАЩИТЫ: ...

СПЕЦИАЛЬНОСТЬ ДИССЕРТАЦИИ: <по классификации ВАК>

ПРИНИМАЮЩАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ: <полное официальное название 

принимающей организации, можно в несколько строк>

ДОЛЖНОСТЬ: <без сокращений>

МЕСТО РАБОТЫ: <факультет, отдел, кафедра, лаборатория и т.д.,

можно в несколько строк>

АДРЕС: <почтовый индекс, после него запятая, затем адрес места 

работы, можно в несколько строк>

ТЕЛЕФОН: <рабочий телефон, можно несколько>

ФАКС: <можно несколько>

E-MAIL: <если несколько, через запятую>

ЗАПРАШИВАЕМАЯ СУММА: < руб.>

АННОТАЦИЯ: <содержание проекта, в несколько строк, размер 

не ограничен>

ПРИМЕЧАНИЯ К ЗАПОЛНЕНИЮ ЭЛЕКТРОННОЙ ЗАЯВКИ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СУБСИДИИ

· Файл c электронной заявкой должен быть в формате Word (не использовать MS WORD 2007). При наборе электронной заявки в Word необходимо воспользоваться командой «Сохранить как...» («Save as...») и выбрать тип файла «Текст в формате RTF (*.rtf).

· Файл должен иметь имя ФИО.RTF, например ИвановВБ.rtf и находиться в корневом каталоге дискеты (диска). С целью быстрого разрешения возможных проблем при чтении дискеты настоятельно рекомендуется дублирование файла с электронной заявкой, например, в каталоге DUBL (или КОПИЯ).

· Дискета должна быть формата 3.5", диск формата CD-R или CD-RW
· Пункты должны заполняться строго в указанном порядке.

· Названия пунктов должны быть набраны точно и после них обязательно двоеточие.

· В угловых скобках - комментарии для заполнения; в заявке на дискете угловых скобок быть не должно.

· Переносы не допускаются.

· В пунктах "ОРГАНИЗАЦИЯ" и "ПРИНИМАЮЩАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ" указывается название головного вуза (организации), где работает претендент на получение субсидии. НИИ в составе вуза, факультеты и т.д. указываются в пунктах "МЕСТО РАБОТЫ". В названии вуза (организации) слова «Государственное учреждение высшего профессионального образования»  или «Государственое научное учреждение» НЕ писать.

· При отсутствии места работы у претендента на получение субсидии в соответствующих пунктах ставится прочерк.

· Для своевременного получения информации о конкурсе и сопутствующих ему мероприятиях настоятельно рекомендуется указывать контактный E-Mail. 
Пример заполнения электронной заявки на грант

НАИМЕНОВАНИЕ НАУЧНОГО ПРОЕКТА: Проблема борьбы со слезотечением в процессе 

механической обработки Radix Armoraciae

КОД ГРНТИ: 34.39.49, 34.39.55

СОИСКАТЕЛЬ: Иванов Иван Иванович

ДАТА РОЖДЕНИЯ: 29.02.72
СТЕПЕНЬ: кандидат биологических наук

ГОД ЗАЩИТЫ: 2004

СПЕЦИАЛЬНОСТЬ ДИССЕРТАЦИИ: 03.00.12

ОРГАНИЗАЦИЯ: Ботанический институт РАН

ДОЛЖНОСТЬ: старший лаборант

МЕСТО РАБОТЫ: отдел биофизики

АДРЕС: 197386, Санкт-Петербург, ул.Проф.Попова, д.2

ТЕЛЕФОН: (812) 234 01 02, 234 01 03

ФАКС: (812) 234 99 99

E-MAIL: ivan.ivanov@bin.spb.ru, ivanII@mail.ru
ДОМАШНИЙ АДРЕС: 199226, Санкт-Петербург, Морская наб., д.15, кв. 1528

ТЕЛЕФОН: (812) 355 01 02

НАУЧНЫЙ РУКОВОДИТЕЛЬ: Петров Петр Петрович

ГОД РОЖДЕНИЯ: 1951

ЗВАНИЕ: профессор

СТЕПЕНЬ: доктор физико-математических наук

ГОД ЗАЩИТЫ: 1996

СПЕЦИАЛЬНОСТЬ ДИССЕРТАЦИИ: 01.04.14

ПРИНИМАЮЩАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ: Санкт-Петербургский государственный университет

ДОЛЖНОСТЬ: заведующий лабораторией

МЕСТО РАБОТЫ: физический факультет, кафедра биофизики

АДРЕС: 198904, Санкт-Петербург, Ульяновская ул., д.1

ТЕЛЕФОН: (812) 428 01 02, 428 01 03

ФАКС: (812) 428 99 99

E-MAIL: petr.petrov@phys.spbu.ru, petrovPP@yandex.ru
ЗАПРАШИВАЕМАЯ СУММА: 100000

АННОТАЦИЯ: Работа посвящена решению актуальной 

проблемы борьбы со слезотечением в процессе механической 

обработки Radix Armoraciae. 

  Планируется экспериментально изучить следующие методы решения 

данной проблемы:

  - различные способы изоляции объекта и субъекта воздействия 

друг от друга и от окружающей среды; 

  - усиление вентиляции рабочего пространства; 

  - десенсибилизация субъекта воздействия с использованием 

различных продуктов спиртового брожения органических 

материалов. 

  Последний метод наиболее детально разрабатывается ведущими 

специалистами принимающей организации.

Приложение 6
	Регистрационный номер заявки

_____ / _____________ / ______ 
	Претендент на получение субсидии

(указать молодой кандидат наук или молодой ученый)

	Наименование проекта                                                             

В Комитет по науке и высшей школе. 
Заявка на конкурсный отбор для предоставления в 2009 году 
субсидий в виде грантов молодым ученым, молодым кандидатам наук вузов и академических институтов, расположенных на территории Санкт-Петербурга


	
	ФИО претендента на получение субсидии


